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Ovodaigazgaté

Nevelétestiileti elfogadés hatérozatszama:
Sziil6i szervezet nevében veleményezte: Térmeg Kristof

Dokumentum jellege: nyilvénos
Megtalalhato: az 6vodaigazgatéi irodaban

Hatélyos: 2024. szeptember 1- 2025. augusztus 31.
Ervényes: A kihirdetés napjatol visszavondsig

Az Ovoda nevel6testiilete a munkatervet megismerte €s 100%- os aranyban
elfogadta.

Balatonkenese, 2024. augusztus 30.

Az 6voda sziil6i szervezete a munkatervet veleményezte, azzal egyetértett.
Balatonkenese, 2024. szeptember 01.



1. A munkaterv az alabbi jogszabilyok és szempontok
alapjan késziilt:

2011. évi CXC. térvény a Nemzeti kéznevelésro] - Magyarorszag
Alaptérvénye

2011.¢évi CXCV. tv. Az allamhaztartasro]

2011. évi CIII. térvény népegészségligyi vonatkozasa

2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol

A 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodaj nevelés orszagos
Alapprogramjarol

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérsl

32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet

Sajétos nevelési igényi gyerekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényl gyerekek oktatdsanak irdnyelve kiadaséarol

229/2012. (VIII. 28.) korményrendelet a nemzeti koznevelésrd] szolé 2011,
¢vi CXC. torvény végrehajtasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet egeszségligyi ellatasrol

346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagogus —tovibbképzésrsl, a
pedagdgus szakvizsgarol, a résztvevék Juttatdsairol és kedvezményeirs]
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli
rendszerérél és a kozalkalmazottak Jogallasarol szo16 1992. évi XXXII
torvény koznevelési intézményekben torténd vegrehajtasarol

249/2015. (IX. 8.) Kormany rendelet a pedagogusok elémeneteli
rendszerér6l és a kozalkalmazottak Jogallasardl rendelet végrehajtasardl
Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhey

Orszdgos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szamara

Onértékelési kézikényv 6vodak szamara. Oktatasi Hivatal

2023. Evi LI, térvény - A pedagdgusok (j eletpalyajardl szolo térvény

401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet — a pedagogusok 1j életpalyajardl szolé
2023. Evi LIL Térvény végrehaijtasérol sz616 torvény
18/2024. ( 1V.4.) BM rendelet - a pedagégusok teljesitményérdl szolg

rendelet



A Munkatervben megtervezett programok a jarvany helyzettdl fiiggden
az aktualis rendelkezések alapjan keriilnek megrendezésre!
Valtozasokra, idépont médositasokra sziikséges szamitani!



2. A nevelési év kiemelt feladatai:

Torvényességi megfelelés az érvényben 1évé alapdokumentumok
vonatkozasaban, abban foglaltak betartésa és az SZMSZ, Pedagdgiai
Program, Hazirend, Munkaterv, Szabalyzatok, Intézkedési Tervek, EMMI
rendelet intézkedési terve a 2024/2025-5s nevelési évre a koznevelési
intézmények szamdira.
Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia
ovodaigazgatd
Hatarido: folyamatos
Személyi feltételek biztositasa 2011.évi CXC. Tv. 1.2. melléklet alapjan
Targyi, pedagogiai feltételek biztositasa 20./2012. (VIII.31.) EMMI rendelet
2. sz. melléklet szerint
Biztonsadgos miikddés, szabalyozott munkavédelem, balesetvédelem, kémiai
biztonsag
Munka és balesetvédelmi oktatas
[dépont: 2024. augusztus 30.
8:00 El6ado: Kulifay Istvan
Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia, ovodaigazgatod
Kulifay Istvan, munkavédelmi szakember
Miirkli Anik6, munkavédelmi képvisels

Hataridé: 2024. augusztus 30.

Tizriad6 gyakorlat
Idépont: 2024, szeptember 20.
10:30 El6ado: Kulifay Istvan munkavédelmi szakember
Felel6s: Andrejkéné Dalman Szilvia, ovodaigazgatd
Kulifay Istvan munkavédelmi szakember
Miirkli Aniké, munkavédelmi képvisels

Hataridé: 2024. szeptember 20.



Az 6vodai nevelésiink céljanak, értékrendjének, feladatainak
megvalositasa
Az egészség és kornyezeti nevelés alapelvei — az egészséges életmod

alakitasa

Kiemelten:

Szakemberek bevondsaval a sziilGvel, ovodapedagogussal egyiittmiikodve
specidlis gondozd, prevencids és korrekcids testi, lelki, kognitiv nevelési
teladatok széleskort ellatasa

A gyermekek kérnyezettudatos magatartdsanak formalasa

Egészséges életmod, egészséges taplalkozds, takarékossig a vizzel,
energiaval

A gyerekek fejlesztéséhez szlikséges egészséges és biztonsagos kornyezet,
valtozatos udvari jatékeszkozok biztositasa a testi fejlédés és harmonikus
mozgasigény kielégitése érdekében

Jatszotéri  jatékok rendszeres ellendérzése, ellenérzé naplod vezetése,
szilkségszerli javitasa. A bélcsédei és dvodai Jatszéudvaron palyazatbol

készitett jarda mellett a fiivesités befejezése

Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia, Ovodaigazgato

Hatarid6: folyamatos



Egészségvédo-egészségfejleszto program
A jarvanyhelyzetre valé tekintettel az egészségvédo szabalyok

betartasa és betartatasa az intézkedési tervek értelmében

A folyamatban elsddleges szempont a prevencio!

Szabad levegén vald tartbzkodas biztositisa minden évszakban a lehetd
legtdbb idGintervallumban, valtozatos mozgasforméak szervezése (esékabat,
gumicsizma bekérése a sziil6ktsl)

Madarbarat kert /folyamatos/, veteményeskert gondozésa /tavaszi-nyari-6szi
1ddszak/

Egészséges, higiénikus kérnyezet biztositasa, a gyermekek koryezettudatos
magatartdsanak formalasa

Mindennapos testnevelés, testnevelés/mozgasfoglalkozas

(heti 1x nagycsoportosoknak/ heti 1x 6vodai csoportnak szervezett
testnevelés)

- mozgas biztositasa 6vodapedagdgusok vezetésével CSOpOrtos:

Stni csoport: csiitértékon 8,30-9,00 oraig

Aprofalva csoport: kedden 10,00-10,30 oraig

Szitakoté csoport: pénteken 10,00-1 0,30 oraig

nagycsoportosok Uszas oktatdsa: szerda 8:15 -10:45 oraig (felelds:

Andrejkané Dalman Szilvia, Séra Zsoltné, Sipos Csabané)

Hatérid6: folyamatos



Kornyezetiinkkel valé harmonikus egyluttélés, életmod
gondolkodas- és viselkedésméd, szokas és szabalyrendszer,

értékrendszer

Kiemelt témak a tevekenységeink felépitésére: tarsadalmi
(egészségveédelem) és természeti kornyezet megismerése, kornyezetvédelem

¢s természetvédelem, hagyomanyérzés

Szoros kapcsolat mas nevelési teriiletekkel:

Egeszséghét szervezése: - jatékos foglalkozésok, gyermekorvosi, védonéi,
fogorvosi latogatdsok, prevencios programok; - Egészséges életmad,

egeészségkultura.

Egészséges taplalkozas - szorosan ésszedol gozva az élelmezésvezetbvel -
(z6ldség- és gylimolesnap, teljes kiGrlési termékek, magvas termékek, zsir-

€s soszegény étkezés stb.)
Tisztalkodas, 0ltozkddés, pihenés, mozgés priorizalasa

Takarékossag a vizzel, energiaval, a természet valamennyi egyéb
,.kincsével”.

A ZOLD évoda sajatosségainak tovabbvitele és a Z5ld Ovoda
kritériumrendszerének valo megfelelés.

Felel6s: minden 6vodapedagogus



Erzelmi, erkélcsi és kozosségi nevelés

Erkélesi tulajdonsagok megalapozésa, munkakéri leirasokban erre
vonatkozdéan megfogalmazottaknak, valamint a Pedagogus Szakmai Etikai
Kodex elvirasainak valo megfelelés.

Egészségnevelés, prevencios foglalkozasok szervezése Pedagégiai Program,
Munkaterv alapjan.

2024. augusztus 30. tajékoztatas az intézmeny életérdl, sziil6i kérdések

megvitatasa

Erzelmi biztonség allandé értékrend, deris, nyugodt, szeretetteljes 6vodai
legkor megteremtése. Kozos €lményeken alapulo erkélcsi tulajdonsagok,
feladattudat, szabalytudat, szokas és normarendszer megalapozasa. K6zds

esemeények, tinnepek, iinnepelni tudas kiemelt szerepet kapnak.

Ko6zossegi €letiink, dsszetartozasunk fontos elemi: Kippkopp p6lé minden
csoportba fehér alapon logozva, Kippkopp zaszl6.

Kiemelked6 kohézios jelentSségii koz0sségépité esemény: intézményiink
névadojanak, Kippkoppnak a 20. szliletésnapi tinnepségének a
megszervezése gyermekek-dolgozok korében, 2024, oktéber 18.-4n Kaékics

egylittessel €16 zenekaros tanchaz, kreativ délutan.

Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia Ovodaigazgat6 és ovodapedagdgusok

Hatarid6:2024. oktober 14.

Katalin bal 2024. november hénap folyaman Sziiléi Szervezet
szervezésében
Felel6s: Andrejkéané Dalman Szilvia ovodaigazgato
Térmeg Kristof Sziilsi Munkak6zosség vezet

Hatéarid6:2024. november 11.

Jatszohazak szervezése az évszakfelel6sok programterve alapjan:
® november utolso hete: Adventi barkacs dé€lutan;

Felel6s: Szitakété csoport



februar utolsé hete: Tavaszvarod jatékos délutan;

Felelés: Aprofalva csoport

marcius utolso hete: Hasvéti alkoto délutan;

Felelds: Siini csoport

Kapcsolattartas a Kézmiivel§dési Intézménnyel, Altalanos iskolaval,

Terlleti Szocialis Szolgaltatoval



Kiilsé vilig tevékeny megismerése
Tarsadalmi - természeti kornyezetiink megismerése
Termeészetovo jeles napjaink: Takaritési-, Allatok-, Viz-, Fold-, Madarak és
Fak Napja

Népszokas6rzo jeles napok: farsang - mozgo linnep

Z6ld Ovodai Program eredményes megvaldsitasat a kornyezeti nevelés, a
természetszeretet és a természetvédelem hatirozza meg  SZoros
Osszefliggésben a népszokasok, hagyoményok megismerésével, 6rzésével.
Tevékenységeinket az évszakok, a természet valtozasai, a megjelend
népszokasorzd, természetové és zold Jeles napok, tinnepkérok hatarozzak
meg. Az éves ritmus, az évszakok korforgasa egyrészt a folyamatossagot,
masrészt az integrlt ismeretszerzést biztositjdk  gyermekeinknek,
ugyanakkor el6segitik a sokoldalu tapasztalast. Ovodai nevelésiik tartalmat,
valamint a négy évszakhoz kotéds tevékenységeket fa-modellként
abrazoltuk. Ehhez igazodik ,,Z&ld Kuckoénk™, ahol szintén a forgandosagot
kdvetve, jelennek meg az aktuélis feladatok, megfigyelni valok. Evek 6ta a
hagyomany alapjan a ,Z8ld Kuckéban” az evszaknak megfelel
kiallitasokat rendeziink.

Az O6vodai élet mindennapjaiban a kémyezeti neveléssel kapcsolatos
tevékenységek eredményes megvaldsitasa, a fenntarthatosag
pedagbgidjanak Ovodai nevelési feladatai és a LZ0ld  Ovoda”
kritériumrendszerének folyamatos megvalositdsa kiemelt szerepet kap.
Madarbarat kert fenntartisa, a madaretetsk szlikségszerli megujitasa,
lefestése

Energiatakarékossag

Fel nem hasznalt papirok wjrahasznositisa (szinezés, rajzolas), vizzel vald
takarékossag  szelektiv hulladékgyiijtés a  csoportszobakban a
hulladékszigetek hasznalatival, elemek és fénycsovek gyiijtése és
alkalomszerti elszallittatasa, komyezetbarat és természetes anyagok el6térbe

helyezése



Gyakori z6ldség és gyiimoles fogyasztas az étrend kiegészitéseként az
egészséges étrend jegyében —zoldhulladék komposztalas a gyerekekkel
kozosen

Zoldségeskert/fliszerndvény/ gyogynovény kert kialakitasa, gondozasa
tavasztol 6szig a nagycsoportosokkal egyiitt

»Magyarorszag legszebb konyhakertje” c. pélyazatra jelentkezés

Felelés: 6vodapedagdgusok

Hatarid6: folyamatos



Sziiléi értekezletek rendje

— 2024.06.06. 10:00 orakor: Uj sziilokkel-gyerekekkel ismerkedd délelétt
az Ovodaban és a bolesGdében (a hagyomanyok szerinti augusztus végi
idépont helyett lett megtartva)

— 2024.09.10. 17:00 orakor: Sziiléi értekezlet Ovoda- Bélesdde —s
helyszin: az évoda étterme

— 2025.02.04. 17:00 O6rakor: Sziilsi értekezlet Ovoda- Bolcséde —

helyszin: az 6voda étterme

Az  6vodapedagogusok  és kisgyermeknevel6k  rendkiviili  sziil6i
crtekezleteket szervezhetnek a sziilékkel egyeztetett 1dépontokban, ha

sziikséges.

Fogaddorakat tartunk a sziilékkel egyeztetett idépontokban az évodai és

bélesddei szakemberek vagy sziilé kezdeményezésére az 6voda éttermében.

A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése

Heti/napi bejegyzések a csoportnaplokba
Felelés: 6vodapedagogusok
Ellenérzi: Andrejkédné Dalman Szilvia, ovodaigazgatd

Hatdridé: folyamatos

A gyermek értelmi, érzelmi, akarati ¢letének, valamint beszéd-, hallas-,

latés-, mozgasfejlédésének megallapitasai, mérés, adatok rogzitése.

(gyakorisag: félévente)

— A fejlesztési javaslatokat megallapitdsokat az 6voda a sziilék szamara

biztositja, a megtekintés tényét a sziilének alairaséval igazolnia sziikséges.
Elkészitésért felelds: ovodapedagogusok

Ellenérzi: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgatd

Hataridd: folyamatos, valamint 2025, janudr 31., illetve 2025. jinius 15.



Gyermekvédelmi feladatok

HH, HHH meghatarozasa a vonatkozo Jogszabalyok alapjan;

Ovodapedagégusok feleléssége  kiemelt Jjelentéségli  a  jelzéssel

kapcsolatban;

Szulok  tajékoztatasa kedvezmények  igénybevételérél,  onkéntes

nyilatkozatokkal kapcsolatban:

Egyiittm{ikddés a Gyermekjoléti Szolgalattal és a jelzérendszer tovabbi

tagjaival

Felel6s: Andrejkédné Dalman Szilvia, ovodaigazgatd és
gyermekvédelmi felelGs

Hataridé: folyamatos

» Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételéhez valé
jogosultsag felmérése, nyilatkozatok kitSltetése, pontos nyilvantartasa,
dokumentumok begyfijtése. A sziil6k tajékoztatasa az erre vonatkozo

Jjogszabélyokrol.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, Ovodaigazgaté és gyermekvédelmi
felelds, 6vodapedagdgusok
Hatéridé: 2024.08.12. valamint a bélcsédei-, Gvodai nevelésnek kezdé napja

—valamint folyamatos

» Kotelezd o6vodaztatasrol tdjekoztatds a sziilsk felé hirdetésekben,
plakatokon, Balatonkenese Hirlapban, ¢voda honlapjan a felmentések

koriiltekintd intézése védéné bevondsaval

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, ovodaigazgato

Hatérid6: 2024.09.10.-én sziil6i ertekezleten, valamint folyamatos

» Esélyegyenl8ség biztositasa, a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek, azon

belill a kiilonleges banasmadot i gényl6 gyermekek nevelése,



szemeélyiségfejlodésiik segitése. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi (BTM)
nehézséggel kiizdé gyermekek nevelése, fejlesztése. Sajatos nevelési igényt

(SNI) gyermekek nevelése, egyéni banasmddja.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, ovodaigazgato és az
Ovodapedagogusok

Hatarid6: folyamatos



Y

A 2024/2025-6s nevelési év rendje:

Az dvodai nevelési év 2024. szeptember 2-t41 2025, augusztus 31-ig tart,

Nevelés Nélkiili Munkanapok:

nevelés nélkiili munkanap: 2024. augusztus 30. — csoportdokumentaciok
vezetése, illetve a  Munkatery pontjainak  4tbeszélése:  évszakok
eseményeihez kapcsolodo feladatok, (Kippkopp sziilinap) a kézneveléssel
kapcsolatos térvényi valtozasok;

nevelés nélkiili munkanap: 2024. oktéber 1. — Ismerkedés az Ovikréta
rendszerrel, TER; Kippkopp sziilinappal kapcsolatos egyeztetés

nevelés nélkili munkanap: 2025, janudr 13. — fejlédési naplok, illetve a
félév alatt elkészitett feljegyzések és bejegyzések ellenérzése, Pedagogiai
Program aktualizalasa

nevelés nélkiili munkanap: 2024. éprilis 17. - Szakmai nap — kiilsg
intézmények bevonasaval - Zsld Ovoda, kredites — kizarélag évodai
dolgozok részére

nevelés nélkiili munkanap: 2025. aprilis 22. - Boélesédék Napija — a béleséde
alapitasanak 20. eévfordul6ja — kizarolag bélesédei dolgozok részére

nevelés nélkiili munkanap: 2024. junius 13. — kirandulds az alkalmazottak

kézbssége részére

Ev kézbeni egyeb zarva tartast a fenntarto engedélyével lehet tartani.

Oszi sziinet: (részleges zéras) 2024.10.26.-1 1.04-ig

Tél zaras tervezett rendje: 2024. december 21 .- 2025, Jjanuar 05-ig;
(6sszhangban az iskolgval)

Tavaszi sziinet rendje: (részleges zaras) 2025.04.17.- 04.27-ig

Nyari zéréas tervezett rendje: 2025. augusztus 11. - augusztus 29-ig;
(megallapodas kotése masik dvodaval a nyari leallasra, a megallapodasban
résztvevé Gvodaval cgyeztetve a zdras id6pontja modosulhat.

Az 6voda nyitva tartdsa: hétfstd] péntekig, 55 éra, napi 11 6ra;

A bolesbde nyitva tartasa: hétfoté] péntekig, 47,5 6ra, napi 9.5 6ra.



Munkarend

Elkészitéséért felelds: Németh-Maty6 Gabriella, Ovodaigazgato-helyettes
Ellenérzi: Andrejkané Dalman Szilvia, ovodaigazgato
Lépcsézetes munkakezdés és befejezés: Lasd: 1. sz. melléklet

A 2024/2025-es nevelési év gyermekcsoport elosztasa, gyermeklétszam

alakuldsa szeptemberi nyitoadat alapjan:

Siini dvodai csoport /vegyes életkort/
Gyermeklétszam: 26 6

Miirkli Aniko

ovodapedagogus (Ped.II)

Molnérné Hortobagyi Brigitta
Ovodapedagogus (Ped.Il)

Paucsané Visnyei Kata dajka

Aprofalva dvodai csoport /vegyes életkort/
Gyermeklétszam: 23 16

Hérics-Simon Agnes

Ovodapedagdgus (Ped.l.)

Turi Fruzsina

ovodapedagogus (gyakornok)

Varga Zsoltné dajka

Szitakdté 6vodai csoport /vegyes életkort/
Gyermeklétszam: 24 6

Joo-Digner Brigitta

ovodapedagdgus (Ped.I])

Németh-Maty6 Gabriella

ovodapedagogus (Ped.Il)

Takacs Sandorné dajka



Séra Zsoltné

pedagdgiai asszisztens
Bodo-Németh Kitti
gyogypedagogiai asszisztens
Sipos Csabané

helyettesité dajka

Bolcsode

Gyermeklétszam: 11 6

Fistos Edit

szakmai vezetd, kisgyermekneveld
Maté Kalmanné
kisgyermeknevel§

Vargané Toth Ilona

szakképzett bolcsidei dajka



A nevelési évre sz616 egyéb feladatkorok:

Andrejkiné Dalman Szilvia -  Ovodaigazgatd, szakvizsgazott
Ovodapedagdgus, gyermekvédelmi felelds, a varos egyéb intézményeivel

kapcsolattarto;

Németh-Matyé Gabriella- 6vodapedagogus, 6vodaigazgato-
helyettes, Zold Ovoda munkako6zosség vezetoje,
jegyzokonyvvezeto;

Hérics-Simon Agnes —Ovodapedagogus, szakirodalom, konyvtar felelds,

fényképezés, plakatok készitése, ,,Z6ld Kucko™ felelSs, kertgondozas, web

oldal ellendrzése, kapcsolattartés;

Turi Fruzsina: udvari jatékeszkozok ellendrzése, kertgondozas, WEB

oldalra képek felhelyezése;

Miirkli Aniké - szakvizsgizott Ovodapedagogus, gyermeki fejlédés
nyomon kovetési dokumenticio vezetésének koordindtora, pélyazatok

készitésének koordinalasa, munkavédelmi felelds, kertgondozas

Molnarné Hortobagyi Brigitta- ovodapedagogus, Népitanc
munkak6zosség vezetd, kertgondozas;

Joo-Digner Brigitta — szakvizsgazott dvodapedagogus, mindségbiztositasi
felelos, kertgondozas;

Séra Zsoltné — pedagogiai asszisztens, Kippkopp polok beszerzése,

vadgesztenye-gyljtés, hidnyzas esetén létszam felmérése, dajkai feladatok

cllatasa, kertgondozas;

Bodo-Németh Kitti — gyogypedagdgiai asszisztens, kertgondozas.

Az Ovodapedagoégusok és a kisgyermeknevel6k dekoracio feleldsok

¢vszaknak és rendezvénynek megfelelGen.



A nevelési év eseményei, iinnepségek,
hagyomanyok tervezése és szervezése az érvényben
lévé Pedagdgiai Programunk alapjan.

(Jarvany helyzettl fiiggéen a programok
elmaradhatnak, valtozhatnak az aktualis helyzethez

rugalmasan alkalmazkodva.)
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Osz - Evszakfelelés: Szitakété Csoport

08.30. Nevelés nélkiili munkanap

08.30. 9,00 6ra munkatarsi értekezlet

08.30. 8,00 6ra munkavédelmi oktatis

09.02. 7,30 6ra els6sok kisérése az iskolaba

09.10. 17,00 6ra Sziil6i értekezlet ovoda-bolcséde

09.16. keramikus foglalkozas

Vadgesztenye gyijtés folyamatosan

Kippkopp polok beszerzése

09.20. Takaritasi Vilagnap — Zo1d jeles nap

09.20. 10,30 6ra Tiizriadé gyakorlat

09.27. Mihaly nap — kiemelten nephagyomény — népszokasorzé jeles nap
(feldolgozas csoportonként)

10.02. 1dések napja (vérosi rendezvény)

10.04. Allatok Vilagnapja — Z6ld jeles nap (feldolgozas csoportonként)
10.11. Nevelés nélkiili munkanap

10.18.. Kippkopp sziiletésnapi unnepség - ténchdz a Kakics egyiittessel és
kreativ délutan a sziilékkel

Konyvtarlatogatis (egyeztetés utan)

10.23. Nemzeti {innep

Latogatas az iskoldban az elsésoknél

Konyvtarlatogatas (egyeztetés utan)

11.15. Marton nap — kiemelt néphagyomény — népszokasérzg jeles nap
11.18.-22. Egészséghét

Gyermekjoga Brigi nénivel

Salata- és gytimolestalak készitése, késtoldsa (csoportonként salata és

gyumolestalak készitése, magvas finomsagok, ételek bemutatasa-kostolasa)



Vedond, fogorvos, gyermekorvos meghivésa, latogatasa, sziirések,
prevencio
11.29. 10,30 éra Oszbucstztatd bab eléadas

fényképezés (egyeztetés utan)



Tél- Evszakfelelds: Aprofalva Csoport

12.02. 10.30 6ra Els6 adventi gyertyagytitas

12.06. Mikulasviéras (csoportonként)

12.09. 10.30 6ra Masodik adventi gyertyagyujtas, Els6 osztalyosok miisora
12.13. Luca nap (feldolgozés csoportonként)

12.16. 10.30 6ra Harmadik gyertyagyuijtas

12.18. 10:00 6ra Negyedik gyertyagyujtas — Ovoda Karacsony
Virosi karacsony - ideje egyeztetés alapjan

12.21.-01.05. Téli sziinet

01.08. Vizkereszt — karacsonyi dekorécié bontasa

01.14. Nevelés nélkiili munkanap

01.18. Tankételezettség —halasztasi kérelem beadasanak hatarideje
01.31. Fejlesztési javaslatok megtételének hatérideje a sziilék felé
02.03.— Medve nap (feldolgozas csoportonként Zold jeles nap)
Latogatas az iskolaban a nagycsoportosokkal (egyeztetés)

02.10. Kiszebab égetés

02.14. Farsang

02.27. 16.30-17.30 6raig Tavaszvaré jatékos délutan

fényképezés (egyeztetés utan)



Tavasz- Evszakfelelés: Siini Csoport

03.14. megemlékezés a Kossuth szobornal

03.15. Nemzeti tinnep

03.21.Viz Vildgnapja (k6zos és csoportonkénti tevékenységek szervezése)
03.25.16.30-17.30 oraig Hisvéti kézmiives délutan a sziildkkel

04.16. Nyuszi véras az ovodaban

04.17. Nevelés nélkiili munkanap

04.30. Fold Napja (k6zds és csoportonkénti tevékenységek szervezése)
tajhdz hete - latogatas a tdjhazban (nagycsoportosokkal, egyeztetés utan)
04.30. Majusfa allitasa

majus elsé hetében anyak napi Unnepségek szervezése csoportonként
(egyeztetés az Gvondkkel)

05.12. Madarak és fak napi akadalyverseny

05.29. Gyermeknap az évodaban

06.06. Evzar6 - Ballagas

csoportkirdndulasok szervezése (egyeztetés utan)

Jjunius masodik hetében kirandulds az iskolaba mend nagycsoportosokkal

(egyeztetés utan)



Fejlesztések, fakultativ foglalkozdsok rendje

Balatonalmadi, Veszprém Megyei Pedagégiai Szakszolgalataval, illetve két

keresztény egyhazzal tortént egyeztetést kovetden.
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1. szamu melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA

Intézményiink nyitvatartési ideje: Ovoda: 6:00 - 17:00 oOraig tart
Bélesdde: 7:00 — 16:30 éraig tart

Andrejkané Dalman Szilvia — Ovodaigazgato, szakvizsgazott
ovodapedagogus

rugalmas munkaidé beosztasban dolgozik

Ovodapedagégusok:

Miirkli Aniké ) 6,00- 12,30 nyités héten
Molnarné Hortobagyi Brigitta Ovodapedagc 7,00-13,30-ig délel6ttés héten
Hérics-Simon Agnes 10,00-16,30-ig délutanos héten
Turi Fruzsina J 10,30-17,00-ig zaro6s héten

Joo-Digner Brigitta
Németh-Maty6 Gabriella

Fil6 Agnes: €lelmezésvezetd,adminisztrator 7.30-15.30

Séra Zsoltné: pedagogiai asszisztens 8.00-16.00

Dajkak:

Paucsané Visnyei Katalin)

Varga Zsoltné 6,00- 14,00 délel6ttos héten

Takacs Sandorné > 8,00-16,00-ig koztes héten

Sipos Csabané 9,00-17,00-ig délutanos héten
J




©@ Vargéané Téth Ilona

Bélesdde: Kisgyermeknevels-gondozondk
Fiistos E}: 7,00- 14,00 délel6ttds héten
Maté Kalmanné 9,30-16,30 délutanos héten



Megjegyzés: Az Nkt. 62 § szerint:

w(5) A nevelési-oktatdsi  intézményekben pedagogus-munkakorokben
dolgozé pedagogus heti teljes munkaidejének nyolcvan szdzalékat (a
tovabbiakban: kétott munkaidé) az intézményvezetd dltal - az e torvény
keretei kozott - meghatarozott feladatok elldtdsaval kételes (Glteni, a
munkaidé  fennmaradé  részében a  munkaideje  beosztdsdt vagy

Jfelhaszndlasat maga jogosult meghatdrozni.”

»(8) Az ovodapedagogusnak a kététt munkaidejét a gvermekekkel valé
kozvetlen, a teljes ovodai életet magdban Sfoglalo foglalkozdsra kell
Jorditania, a munkaidé fennmaradé részében, legfeljebb heti négy ordban a
nevelést el6készité, azzal dsszefiiggd egyéb pedagogiai feladatok, a
neveldtestiilet munkdjaban valo részvétel, gvakornok szakmai segitése,
tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az ovodapedagigus szdamdra.”
—ertelmében  helyi  szabalyozds:  az ovodapedagégusoknak  az
adminisztrdacios  teenddk elldtdsara, kollégik eseti helyettesitésének
ellatasara hetente az ellatando feladatok elvégzésere az intézményben kell
eltolteni a vezetd utasitdsa szerint tovabbi négy drat. (36 ora a letdltendd

kotott munkaidd)”’



2. szamu melléklet
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EVES TERVEK

2024. oktober 14-i hataridével a kovetkezs tervezeteket kérem a

kollégaktol:

eves terv az 6vodai csoportok tevekenységei a Pedagdgiai Program
celkitlizéseivel Gsszhangban
¢éves nevelési-, gondozasi terv a bélesédei egyeni fejlesztésekhez sziikséges

dalos, mondokas, kézmiives tevékenységekrol

2024/2025 nevelési év
Boleséde- Erdekképviseleti Férum

Balatonkenese Viros Polgarmestere/akadalyoztatisa esetén a Szocialis

Bizottsag 1 tagja, Kiingos Kozség Polgarmestere

Maté Kalmanné
Telefon: 06302613064

Sziil6i Szervezet
2024/2025-es nevelési éy

Elndk: Térmeg Kristof
Telefon: 0630/366-959
Tovabbi tagok megvalasztisa: az elsé sziil6i értekezleten
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Erdekképviseleti Forum - Miikodési Szabalyzata

I. Altalanos rendelkezések

I. A Szabalyzat hatilya kiterjed a Kippkopp Ovoda és BélesGde
(Balatonkenese, Balatoni u.63) bolesédei feladat ellatasi helyére.
2. Az intézmény a Szabalyzat alapjan Erdekképvisc]eti Férumot hoz létre.
3. A hatilyos Szabdlyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazasiért az
Erdekképviseleti Féorum elnoke és a Kippkopp Ovoda és Bélesdde

intézményvezetdje felelds.

11. Az Erdekképviseleti Férum miikodésének célja, feladata
1. Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Férum) a bolesédei ellatasban
részesilé gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.
2. A Forum mikédésének célja, hogy megteremtse a bolesodei ellatasban
részesuld  gyermekek sziilei/torvényes képviseléi, a fenntartd és az
intézmény képvisel6i kozotti egyiittmikodés szélesebb korben értelmezett
alapjat.
Tovabbi cél, hogy a bolcsédei ellatassal kapesolatban esetlegesen felmeriils
panasz, probléma mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol
felmertil.
3. A Forum feladata, hogy:
megismerje a  bolesdde  mikodését,  struktirjat, szakmaisagat,
feltételrendszerét, szakmai céljait, miikodtetésének koriilményeit, véleményt
nyilvanitson a bdlcséde vezet$jénél a gyermekeket érinté tigyekben,
a sziilok/térvényes képvisel6k altal hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, a
hataskorébe tartozod tigyekben dontson, vagy téjékoztatast adjon a panasz
orvoslasanak lehetséges madjarl. Minderrél 15 napon beliil irasban

tajékoztatja a panaszost,



intézkedést kezdeményezhet a bolcsGde vezetdjénel, illetve a szervezeti
felepités szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntarto,
gyermekjogi képviseld, mas hataskorrel rendelkezé SZerv),

a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bélesdde vezetdjenél,
illetve a  szervezeti felépités  szerinti kompetens  személynél
(intézményvezetd, fenntartd) az elltast érinté kifogasok orvoslasa
érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a bolesdde dolgozoinak
kotelezettségszegése esetén.

4. Az intézményvezetd és a bolcsdde vezetdje a Férum altal jelzett panaszt
kivizsgélja, illetékességi korén beliil megteszi a sziikséges intézkedést.
Amennyiben ehhez nem rendelkezik kompetencidval, a megfelel6
személyhez tovabbitja azt. Mindenrél 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
Férumot.

5. A panaszt tevd sziil6/térvényes képviselé az intézmény fenntartojahoz,
vagy a gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha a bélcséde vezetdje - ill. a
szervezeti felépités szerinti illetékes személy -, vagy a Forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgilat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

6. A forum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.

I11. Az Erdekképviseleti Férum szervezeti felépitése,
megalakitasa

A Forum szavazati jogl valasztott tagjai:

a bolesddei ellatasban részesiilé gyermekek sztilei/torvényes képviseldi,
a boleséde dolgozoinak képviseldie,

az intézmény fenntart6janak képvisel6i
A Forum tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.
A Forum tagjanak megbizasa megsziinik, ha:
a szul6/torvényes képviselé gyermeke kikeriil az ellatasbol,
vagy az 0t delegal¢ sziil6i kor visszahivia,

a bolcséde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél
megsziinik, vagy az 6t delegalé munkahelyi kollektiva visszahivija,

a fenntartd képviselGjének képviseleti jogosultsagat a fenntartd

megszunteti.



Tagvaltozas esetén az érintett oldal 1 honapon beliil j tagot vélaszt/delegal.

IV. Az Erdekképviseleti Férum jogkore, felelossége
Az Erdekképviseleti Forum Jogkdre:
Dontési jogot gyakorol:
a Forum sajat miikodési szabalyainak és ligyrendjének meghatarozasaban,
tisztségviseldinek megvalasztasaban, hataskérébe tartozo tigyekben.
Véleményt nyilvanithat:
gyermeket érint6 ligyekben.
Javaslatot tehet:
a boleséde alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatisok
tervezésével, miikodtetésével, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasaval
kapcsolatban.
Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
a szervezeti felépités szerinti (bolcs6devezetd, intézményvezetd), illetve
egy¢b illetekességgel biré személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi
képviseld, mas hataskérrel rendelkezd szerv).
Egyetértési jogot gyakorol:
a bolesdde hazirendjének jovahagyasanal.
Az Erdekképviseleti ForumfelelGsségi kore:
A Forum felelds:
torvényes mikodéséért,
miik6dési szabalyainak jogszerii megallapitasaért, miikodési rendjének
szabalyossagaért,

hataskorébe tartozo dontéseiért.

V. Az Erdekképviseleti Forum mitkodési szabalyai
A Forum évente legaldbb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén
szikség szerint rendkiviili ilést tart. Az iilést a Forum megvalasztott elnike
hivja 0ssze, lehetdleg irasban, megjellve a targyalandé napirendi pontokat,
mellékelve az aktualitas szerint sziikséges iratokat.
A Forum ulésérdl jegyzOkonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevé

tagok nevét, az ilés helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszolasokat,



velemenyek rovid Osszefoglalasat. A jegyzokonyvet a Forum egy tagja
hitelesiti.

A Forum ugyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgdlasat kovetéen a
hatarozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati kivonatot
irasban megkiildi. A hatérozatban fel kell hivni a figyelmet arra, hogy
amennyiben a szervezeti felépités szerint illetékes intézményvezets 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslaséért a kézhezvételtdl szamitott
IS napon beliil a forum az intézmény fenntartéjahoz, vagy a megyei
gyamhivatalhoz fordulhat.

A Forum intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény
cllenbrzését ellatd megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskérrel

rendelkez6 szervnél/személynél
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VI. Zaré rendelkezések

1. A Forum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. A Forum tagjai végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesiilnek.

3. A Forum miikddésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Az Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzatat a tagok megismerték,

elfogadtak.

Balatonkenese, 2024. augusztus 30.

L v e s sy a e A n RN s e s s e s ey, W

Ar\ldrejkéné Dalman Szilvia
ovodaigazgato



2. sz. melléklet

A sziil6i szovetség munkaterve




Kippkopp Ovoda és Bolcséde
Sziil61 Munkakozdsségének Munkaterve

2024/2025. nevelési évre

Balatonkenese. 2024. Julius 25.



1) Az évkezdéskor a Sziiléi Munkakozosség uj tagjainak megvalasztasa a csoportok
részérdl. veliik egyeztetés az éves feladatokrol.

2) Oktober honapban a Kippkopp Jubileumi sziilinap ~ szervezésében aktivan
kozremukdodik a Sziilsi Munkako6zosség.

Idei évben is szeretnénk megrendezni, az Ovodai Jotékonysagi Balt a Sziilsi
Munkakézosség szervezésében. melynek id6pontja 202%. oktdber vagy november
hénap.

(9]
S—r

Helyszin: az Ovoda ebédléje

4) A Fold Napja alkalmébol, - a sziiléket is aktivan bevonva — tavaszi viragositas az Ovoda
udvaran.

5) Anyagi lehetéségeinkhez mérten a Gyermek-napi programok tamogatdsa az
[ntézményben.

6) A hagyomanyosan megrendezésre keriils Nagycsoportos Kirdndulds szervezésében
valo kozremiikddés, ennek idépontja mdjus vége-jlinius eleje, ennek tdmogatasa az
anyagi lehet6séghez mérten.

7) A ballago ovisok részére bucst ajandék beszerzése - (tornazsékok. radir. ceruza stb.)

8) Az év soran felmerills kérések, kérdések. feladatok kozos megoldasa az Ovoda
vezetdjével. az dvondkkel és az 6vodai dolgozokkal kézosen.

Balatonkenese, 2024. jalius 24.
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Térmeg Kristof

a Sziil6i Munkakozosség elndke



